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各　　位

　    　　　　　　　　　　給与所得明細書の電子交付同意書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　株式会社　○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　人事部

　さて、表題の件、２００７年１月１日から所得税法の改正により、給与所得明細書の電子配布が認められました。当社におきましても、地球環境にやさしい企業を目指すため従来の紙で交付していた給与所得明細書を２００８年＊＊月＊＊日より電子交付に切り替えて参ります。つきましては下記事項ご確認の上、ご同意くださいますようお願い申し上げます。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　同意事項

１.電子交付する対象書類

　　・給与所得の源泉徴収票、

　　・給与および賞与支払明細書

　　・その他、配布対象書類

２.電磁的方法の種類、方法

　種　　　類　　　電子メールにて受給者アドレスに電子交付します。

　方　　　法　　　添付ファイル形式にて交付します。

　　　　　　　　　(添付ファイルの形式は暗号化されたPDF形式です。)

３.受信者ファイルへの記録方法

　　受信された電子メールにはPDF形式で添付されています。

　　受給者は添付ファイルを開くまたは保存を行います。

　　開く場合、事前に通知してあるパスワードを入力してください。

　　　　　　パスワードが一致した場合　　表示後閲覧または印刷できます。

　　　　　　パスワードが一致しない場合　表示後閲覧または印刷できません。

　　(PDFファイルを開くためには、アクロバットリーダーをインストールしてください。)

　　保存する場合は、任意のフォルダに保存してください。　　

４.交付予定日　

        給与明細票　毎月　給与支給日に交付

　　　　賞与明細票　毎月　賞与支給日に交付

源泉徴収票　毎年１２月２５日までに交付

　　　　
５交付開始日　

　　　　２００８年＊＊月＊＊日

６その他注意事項

　　　　源泉徴収票につきましては電子配布されたものでは還付申告には使用できません。

　　　　原本が必要な方は、人事部まで依頼してください。

　　　　下記の事項が発生した場合、人事部まで連絡願います。

　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　・電子メールが届かない。

　　　　　　　　　・パスワードを忘れた。

　　　　　　　　　・添付ファイル操作を誤って削除した。

　　　　　　　　　　　　　　　　以上、上記電子交付に事項について同意します。　

　　　　　　　　　　　　　　　　承　諾　日　　２００８年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　受給者氏名　　　　　　　　　　　　印　

